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1. — As Bibliotecas Escolares (a seguir identificadas pela sigla BE) estdo integradas na Rede de Bibliotecas
Escolares (RBE) sendo um servico de natureza educativa, informativa e cultural e servem a comunidade
escolar e educativa do Agrupamento de Escolas Terras de Larus.

Na escola sede, EB da Cruz de Pau, a Biblioteca Escolar esta incluida no Centro de Recursos Sérgio Mateus,
que tem varios setores - Galeria de Exposigcbes Tempordrias, Sala de Informatica, Auditorio, Atelier de
Fotografia e Gabinete de Apoio ao Aluno e a Familia. Na EB Quinta de Santo Anténio localiza-se a outra
Biblioteca Escolar, destinada sobretudo ao publico do Pré-escolar e 1.° Ciclo.

Para além destes espacos existem ainda dois polos, localizados nas restantes escolas - EB Quinta das
Sementes e EB Foros de Amora, que sdo organizados pelas BE com o apoio das coordenadoras/professoras

responséveis e que se orientam por normas definidas no Guia de utilizador.

1.1 — Como principio basilar, a gestdo das BE rege-se pela seguinte linha orientadora:
O seu Plano de Acédo/Atividades € entendido numa visdo integradora do servico de biblioteca no
Agrupamento, contemplando iniciativas e atividades que sdo desenvolvidas por iniciativa das BE e, também,

através da articulacgéo e trabalho colaborativo com as comunidades de cada escola.

1.2 — Normas gerais das BE:

1.2.1 — Organizam, disponibilizam e promovem um conjunto de recursos variados com vista a realizag&do dos
seus objetivos: fisicos (instalacBes e equipamentos), documentais (em diferentes suportes - impressos,
audiovisuais e digitais) e humanos (docentes e ndo docentes). Consideram-se bibliotecas hibridas, no sentido

gue prestam apoio presencial e virtual junto da comunidade escolar e educativa.

1.2.2 — Disponibilizam o catélogo online (servidor da RBE) que inclui, neste momento, a cole¢do da BE da
escola sede - EBCP, sendo um trabalho em constante atualizacdo. Pode ser acedido através do Blogue

Bibliotecas Escolares ( https://centrorecursosterrasdelarus.blogspot.com/).

1.2.3 — Proporcionam a todos os utilizadores o clima necessério ao estudo, trabalho e lazer, num ambiente

acolhedor e propicio a sua missdo, objetivos e desenvolvimento das diversas iniciativas e atividades.

1.2.4 — Priorizam fisicamente o publico das escolas com biblioteca, mas estendem o seu servigo as restantes

escolas e a comunidade educativa.

1.2.5 — Permitem o acesso fora do horario de funcionamento, sendo gerido de acordo com: na EBCP, caso o
utilizador (professor) tenha atividades na BE contempladas no horério letivo ou esteja autorizado pela equipa
BE ou Direcao; na EBQSA, o utilizador (professor/educador) usa autonomamente o espago no apoio ao seu

trabalho. Isto implica a responsabilidade dos docentes no uso do espaco e da colecéo de cada BE.
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1.2.6 - A utilizacdo da BE para outros fins, como por exemplo, a realizacdo de feiras, encontros ou outras

atividades esta sujeita a autorizacéo prévia da coordenacéo da BE/Escola ou Direcao.

1.2.7 — Disponibilizam equipamento e mobiliario que deve ser mantido na disposicdo em que estdo

implantados, ndo podendo ser deslocados para fora dos seus espacos.

1.2.8 — Recomendam boas praticas/normas de todos os seus utilizadores. Assim, devem adotar-se as
seguintes atitudes:
a) manter um comportamento correto, no acesso e interior dos espacos;
b) evitar as situacdes que provoquem barulho ou confusdo, tais como conversas em voz alta ou
movimentacdo constante;
c) atender aos principios de higiene e de civismo, deitando os papéis nos respetivos recipientes e ndo
comendo/ bebendo no espaco;
d) desligar ou colocar em siléncio os telemoveis, ndo devendo usar outros equipamentos tecnolégicos
se passiveis de perturbarem o normal funcionamento;
e) adotar posturas e posi¢Oes corporais adequadas;

O utilizador infrator sera convidado a abandonar o espago, caso estas hormas ndo sejam cumpridas.

1.2.9 — Ao utilizador que cometa negligéncia propositada, dano ou ndo devolva recursos emprestados serao
aplicadas medidas, como as constantes no Regulamento Interno. Os encarregados de educacdo assumirdo

essa responsabilidade quando se trate dos seus educandos.

1.2.10 — As BE do AETL disponibilizam aos seus utilizadores, comunidade escolar e educativa uma presenca
em linha através de ambientes digitais:

- Blogue Bibliotecas Escolares

- Instagram BE_Larus (utilizador crsergiomateus20)

- Facebook Bibliotecas AE Terras de Larus

A - Professor Bibliotecéario
1. - A Portaria n°® 192-A/2015 de 29 de junho estabelece as regras de designacdo e competéncias do
professor bibliotecario. Entre elas:
1.1 - Deve ser designado para o exercicio da funcdo de professor bibliotecario um ou mais docentes,
independentemente do ciclo ou nivel de ensino, grupo de recrutamento ou area de formacdo a que pertencam

(de acordo com a tabela da Portaria).

1.2 - De acordo com o estipulado no artigo 1.° e 2.° da Portaria ao professor bibliotecario compete, com o

apoio da equipa da biblioteca, a gestdo do conjunto das bibliotecas escolares.
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1.3 — Tendo em conta o artigo 3.°, e sem prejuizo de outras tarefas a definir em regulamento interno, compete
ao professor bibliotecario:
a) Assegurar o servigo de biblioteca para os alunos do agrupamento de escolas;
b) Promover a articulacéo das atividades da biblioteca com 0s objetivos do projeto educativo do
agrupamento de escolas e dos planos de turma;
c) Assegurar a gestao dos recursos humanos afetos a(s) biblioteca(s);
d) Garantir a organizacéo do espaco e assegurar a gestao funcional e pedagdgica dos recursos materiais
afetos a biblioteca;
e) Definir e operacionalizar uma politica de gestao dos recursos de informacao;
f) Apoiar as atividades curriculares e favorecer o desenvolvimento dos habitos e préticas de leitura e das
literacias da informacéo e dos média, trabalhando colaborativamente com todas as estruturas do
agrupamento de escolas;
g) Apoiar atividades livres, extracurriculares e de enriquecimento curricular incluidas no plano de
atividades;
ou projeto educativo do agrupamento de escolas;
h) Estabelecer redes de trabalho cooperativo, desenvolvendo projetos de parceria com entidades locais;
i) Implementar, anualmente, os procedimentos de avaliacdo dos servigos, definidos pelo Gabinete
Coordenador da Rede de Bibliotecas Escolares (GCRBE) em articulagdo com os érgéos de dire¢éo do
agrupamento;

i) Representar a biblioteca escolar, nos termos do regulamento interno.

1.4 — Os docentes que se encontram no exercicio de fungdes de professor bibliotecario devem assegurar a

lecionacéo de uma turma, sendo dispensados da componente letiva ndo utilizada nesta lecionacéo.

2. - A gestdo e coordenacao das BE do AETL estdo a cargo de 2 professoras bibliotecérias.
2.2 - Em caso de auséncia da assistente operacional afeta (EBCP) prestam apoio aos utilizadores, mas néo

asseguram a substituicdo da funcionéria.

3. — As professoras bibliotecarias tém no seu horario um momento semanal de coordenagdo, no entanto,

sempre que necessario terdo outras reuniées em conjunto e, em especial, nos finais do periodo.

B - Equipa das Bibliotecas
1. - De acordo com o artigo 4.° da Portaria n® 192-A/2015, em cada agrupamento de escolas € criada uma

equipa que coadjuva o(s) professor(es) bibliotecario(s), nos termos definidos no regulamento interno.

2. - Os docentes que integram esta equipa sdo designados pelo(a) Diretor(a) do Agrupamento de entre os
que disponham de competéncias nos dominios pedagdgico, de gestao de projetos, de gestédo da informacao,

das ciéncias documentais e das tecnologias de informacdo e comunicacéo (TIC).
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3. - Na constituicdo da equipa deve ser ponderada a titularidade de formacdo de base que abranja as

diferentes areas do conhecimento de modo a permitir uma efetiva complementaridade de saberes.

4. - O coordenador da equipa da biblioteca escolar € o professor bibliotecario ou, quando exista mais do que

um, é designado pelo(a) Diretor(a) do agrupamento de escolas de entre os professores bibliotecarios.

5. — Sem prejuizo de outras funcdes que sejam necessarias, os docentes da equipa devem:
a) Colaborar com as professoras bibliotecarias na concretizacéo do Plano de Atividades;
b) Apoiar os utilizadores nas diferentes zonas funcionais/servicos;
c) Apoiar as tarefas de tratamento técnico do fundo documental - colecéo;

d) Assegurar o cumprimento das normas estipuladas.

6. - Sem prejuizo de outras fungfes que sejam necessarias, a assistente operacional (na EBCP) assegura:
a) Atividades de rececao e atendimento publico;
b) Sistema de requisicdo dos recursos, apoiando os utilizadores;
c) Levantamentos estatisticos;
d) Tarefas de gestdo do fundo documental;
e) Cumprimento das normas estipuladas;

f)  Limpeza e arrumacao do espaco.

C - Colaboradores
1. - As BE podem ainda dispor de colaboradores, tais como: docentes, indicados pelo(a) Diretor(a), e
voluntarios - alunos monitores e pais/ encarregados de educagéo (neste Ultimo caso estas situagdes serao

acordadas com a Direc¢éo).

1. - Misséo
As Bibliotecas Escolares do AETL séo centros de informacdo e conhecimento que promovem o
desenvolvimento de saberes e das literacias, com vista a melhoria do processo de ensino e aprendizagem,

ao sucesso escolar e a aprendizagem para o longo da vida.

2. - Objetivos

Para dar cumprimento a sua missédo definem-se um conjunto de objetivos considerados prioritarios:
a) Promover habitos de frequéncia das BE, bem como de outras bibliotecas;
b) Promover as literacias béasicas e transversais;

c) Desenvolver habitos culturais;
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d) Desenvolver competéncias e métodos de trabalho baseados na consulta, tratamento e producao de
informacao;

e) Facultar o acesso e atualizacdo a informagdo e ao conhecimento através de uma diversidade de
meios e fontes documentais: impressas, audio, video e digitais;

f)  Prestar apoio presencial e virtual (biblioteca hibrida);

g) Apoiar as atividades letivas e de complemento curricular;

h) Promover o trabalho colaborativo e a articulacao curricular com os docentes;

i)  Partilhar os objetivos com a Rede de Bibliotecas Escolares, Biblioteca Municipal (SABE — Servico de
Apoio as Bibliotecas Escolares) e Plano Nacional de Leitura;

i) Dinamizar atividades de animacéo cultural das Bibliotecas e da comunidade escolar e educativa, de
acordo com o seu Plano de Atividades.

k) Apoiar a operacionalizagdo do Projeto Educativo e demais documentos de autonomia do

Agrupamento.

3. - Normas gerais de empréstimo de longa duracgao
Considera-se empréstimo de longa duracao o efetuado por periodo de tempo superior ao prazo definido, com
vista a apoiar e dinamizar projetos ou outras a¢des na escola. Assim:
a) O empréstimo incide no fundo documental das BE ou dos polos;
b) E efetuado pelo responsavel e registado em ficha de requisicdo propria, com a mencéo de
empreéstimo de longa duracado, sendo necessario referir o prazo previsivel de utilizacéo e devolugao.
¢) O empréstimo carece de aprovacao da coordenacdo das BE, atendendo a pertinéncia do pedido face
a necessidades subjacentes — aulas, projeto, iniciativa ou atividade;

d) O prazo de empréstimo pode abranger um periodo letivo, renovavel por periodo igual.

4. - Areas funcionais
BE da Escola Basica da Cruz de Pau

1. - Ocupa um Unico espaco que se divide em zonas funcionais:
A - Zona de rececao/gestao — area de atendimento.
B - Zona de leitura — area de consulta local livro (16 lugares).
C - Zona de leitura informal — area de consulta local de periédicos (13 lugares).
D - Zona audio/video — area de consulta audio e video (6 lugares).
E - Zona multimédia — area de consulta multimédia e Internet (9 lugares).
F - Zona de producéo — area de realizacédo de trabalhos individual/grupo ( 16/18 lugares).
G - Galeria de exposi¢des temporarias — area exterior.
1.1 - Cada uma destas zonas obedece a normas préprias em termos de regras de funcionamento.
1.2 - A utilizacé@o da BE para a realizagdo de aulas podera ocorrer no seu horario de funcionamento, mas tera
de ser precedida de marcacdo prévia junto das professoras bibliotecarias. A presenca da turma tem de

implicar a planificagdo conjunta da atividade e o acompanhamento da mesma pelo professor.
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1.3 - Os utilizadores da BE podem apresentar sugestdes (atividades, aquisicdes, ...) mediante o

preenchimento de folha prépria na Caixinha de sugestdes, através do email cr.be@terrasdelarus.edu.pt ou

pelos ambientes digitais das BE.

2. — De forma a garantir a seguranca e o bom uso da BE o0s alunos devem:

a)

b)
<)

Colocar as suas mochilas nos armarios préprios localizados a entrada e sempre que quiserem ir para
a zona de leitura local. A equipa ndo assume a vigilancia pelas mochilas, ndo se responsabilizando
pelos objetos de valor que as mesmas possam conter;

Retirar o chapéu, capuz ou éculos escuros quando entram;

Levar consigo a mochila ou outros objetos pessoais, sempre que tenham de sair da BE por um

periodo significativo.

3. - Nos dias em que se realizarem determinadas atividades no espaco da BE (de acordo com o PAA) o

acesso ao espaco ou a alguma zona funcional podera ser interdito aos utilizadores.

4. — Nos dias que se verificar uma grande afluéncia de utilizadores (como dias de chuva), a equipa reserva o

direito de estabelecer a lotagcdo do espaco, condicionando as entradas.

5. - Organizacéo das areas funcionais

A - Zona de rececédo/gestéao:

atendimento, apoio aos servigos - zonas funcionais e servigo de empreéstimos.
servigo de reprografia (impressdo e fotocépias sdo pagas na reprografia no r/c). Para impressao o

ficheiro deve ser enviado para o email cr.be@terrasdelarus.edu.pt . O trabalho é feito mediante a

entrega do taldo comprovativo do pagamento. A BE cumpre e promove a protecdo dos direitos de
autor).

registo na base de acessos por utilizador.

consulta do Guia do Utilizador, Regulamento Interno das BE ou outros documentos estruturantes do
Agrupamento, como o Projeto Educativo.

consulta de manuais escolares adotados na escola sede.

requisicdo do uso de computadores ou consulta dudio/video, de acordo com a disponibilidade dos
equipamentos.

destaque de novidades e atividades (écran).

trabalho de apoio a gestéo das BE.

B - Zona de leitura:

a documentacdo impressa encontra-se em livre acesso, organizada segundo a Classificacdo Decimal
Universal (C.D.U)., que agrupa as vérias areas do saber e estdo identificadas no topo das estantes e
nas prateleiras.

a documentacdo, depois de consultada, deve ser colocada no carrinho dos livros (ndo é arrumada
pelos utilizadores).

todas as obras podem ser requisitadas para empréstimo domiciliario, com excec¢éo:
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obras de referéncia (enciclopédias, dicionarios, atlas, guias, legislacao, regulamentos);
obras de colecéo.
obras consideradas de valor.

obras em mau estado de conservagéo.

YV V VYV V V

manuais adotados na escola.

» obras que sirvam de consulta habitual e de material de apoio a uma disciplina ou projeto.

a requisicdo para empréstimo domiciliario exige a apresentacdo, pelos alunos, do Cartdo de Aluno.
Aos encarregados de educacao sera exigida a apresentacdo de um documento identificativo.

existe um espaco proprio para consulta de manuais escolares atualizados (ndo adotados).

- Servigos de empréstimo

0 prazo de empréstimo domiciliario é de 20 dias.

pode ser feita a renovagéo até mais cinco dias, excetuando 0s casos em que esteja pendente o
interesse na requisi¢do do livro, se trate de um utilizador que habitualmente ndo cumpre os prazos ou
ndo tem cuidado no manuseamento dos livros.

o0 utilizador poderd requisitar até dois livros em simultaneo.

0 empréstimo de livros nao sera feito a partir da penultima semana de aula do terceiro periodo (todos
os livros tém de ser devolvidos até ao final das aulas).

a requisicdo de livros nas férias € permitida, nas férias grandes é promovida através da atividade Ler+
no verdo, de acordo com regulamento proprio.

em caso de perda ou dano de livro, o requisitante ou o respetivo encarregado de educagdo se for
aluno, tera de substituir por um volume igual ao danificado ou reembolsar da quantia equivalente ao
preco da obra no mercado.

ndo havendo devolucdo da obra requisitada, pelos alunos, dentro do prazo estipulado, serdo

aplicadas as seguintes disposicdes:

- divulgacéo de listas de utilizadores em falta;

- notificacéo através do Diretor de Turma;

- aviso por email ao EE (através do DT);

- contacto por via telefénica (BE).
caso 0 prazo seja em muito ultrapassado pelo utilizador este ndo podera mais solicitar empréstimo
domiciliario durante o periodo equivalente ao tempo de posse do livro ou, se reincidente, no periodo
escolar ou até final do ano letivo.
se néo for feita a devolucdo de alguma obra ou a restituicdo de um exemplar/valor idéntico, o
utilizador n&o podera voltar a realizar empréstimos domiciliérios.
a requisicdo de material para as salas de aulas so6 é feita pelos professores e em impresso préprio.
com fins pedagogicos, é possivel a requisicao de lotes de livros ou outro tipo de documentacao por
um periodo estabelecido de tempo, sendo a respectiva selecao e requisi¢cao efetuados entre aBE e 0

professor, dentro do horério de funcionamento.

C - Zona de leitura informal:

consulta de acesso livre a periddicos — jornais e revistas.
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apos a consulta estes documentos devem ser arrumados no local de onde foram retirados, ou seja,
nas estantes ou arquivos dos periodicos.

os periddicos ndo sao requisitados para empréstimo domiciliario, podendo ser requisitados para aula.

D - Zona de consulta audio/video:

a base de acessos s6 é preenchida depois de, no balcao, ser confirmada a disponibilidade da zona.
consulta dos recursos audio e video divulgados em expositor préprio organizado por temas.

na zona video a consulta é individual (com auscultadores) ou em grupo, até ao maximo de trés
utilizadores em simultaneo, e é realizada num periodo de tempo igual ou superior a 50 minutos.

na zona audio a consulta é individual (com auscultadores) e é realizada num periodo de tempo igual
ou superior a 30 minutos.

0 material audio e video ndo pode ser requisitado para empréstimo, com excecdo do pessoal
docente/nédo docente.

a requisicao destes recursos, tendo em vista o0 estudo e apresentacao de trabalhos por alunos, é feita
através do professor responsével da disciplina.

E - Zona multimédia:

a base de acessos s0 é preenchida depois de no balcédo ser confirmada a disponibilidade da consulta.
os utilizadores tém de indicar o tipo de consulta que pretendem fazer - livre ou trabalho.

0 equipamento informatico, devido a sua especificidade, s6 devera ser utilizado por utilizadores que
comprovadamente possuam 0s conhecimentos minimos.

na consulta de CDRom devem consultar o respetivo inventario.

0s computadores n° 41 ao n°® 47 sdo prioritarios para trabalhos escolares e a consulta ndo podera
exceder os 50 minutos consecutivos, exceto em casos devidamente justificados e autorizados.

0s computadores n° 48 e n° 49 sdo destinados a pesquisa livre e 0 tempo méaximo € de 15 minutos. A
equipa da BE reserva o direito de os dirigir para a consulta/producédo de trabalhos (se houver alunos
para realizar trabalhos).

nos intervalos o uso dos computadores s6 é feito em casos excecionais, justificados e autorizados.
cada aluno deve verificar o estado do equipamento que requisitou, comunicando a um elemento da
BE alguma anomalia encontrada, sob pena de ser tido como responsavel.

cada posto informatico ndo podera ser utilizado por mais de dois utilizadores em simultaneo, o que
deve ser comunicado no ato da requisigao.

a gravacdo de documentos no disco do computador ndo é permitida, devendo os ficheiros produzidos
ser enviados para o email dos alunos, e em ultimo caso, em suportes amoviveis (pen-drives).

os utilizadores ficam obrigados a cumprir a interdicdo de navegacao na Internet em sitios incorretos,
sob pena de expulséo e interdicdo de aceder aos computadores.

ndo é permitida a alteracdo das configuracdes de acesso ou outras, bem como a instalacdo de
gualquer aplicacdo ou jogos.

os utilizadores que cometerem dano por desconhecimento ou negligéncia serdo advertidos que
qualquer futura utilizacéo deste equipamento sO podera ser feita através da presenca da equipa ou

colaboradores.
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e a requisicdo de material multimédia para a sala de aula terd que ser feita através do professor da
disciplina e em impresso préprio.
F - Zona de producéo:
e zona de trabalho (individual, pares ou grupo) e de projecdo (projetor).
e acesso ao KIT BE com materiais de apoio a realizacao de trabalhos (cola, régua, ...).
G - Galeria de exposicoes:
e zona exterior onde desenvolvem-se as exposicOes tempordrias, garantindo-se a rotatividade no seu

uso entre todos os departamentos/grupos/docentes.

6. - Horério de funcionamento
A BE funcionara de acordo com horario definido no inicio do ano letivo pela Direcdo, apds proposta das
professoras bibliotecarias. O horario podera ser ajustado, em algumas situacdes, face ao desenvolvimento de

atividades da BE ou & gestédo dos recursos humanos.

BE da Escola Basica Quinta de Santo Anténio

1. - Ocupa um unico espaco que se divide em zonas funcionais:

A - Zona de rececéo — area de atendimento.

B - Zona de leitura local — (16 lugares + 25 puffs).

C - Zona audio/video — (25 lugares).

D - Zona informética — (2 a 4 lugares).

E - Zona de producéo — area de trabalho (16 lugares).

1.1 - Cada uma destas zonas obedece a normas préprias em termos de regras de funcionamento.

1.2 - A utilizacdo da BE é feita de acordo com o mapa de ocupacgéo das turmas, definido no inicio de cada
ano letivo. Para além desta ocupacao, o espaco pode ser requisitado para a realizacdo de atividades, mas
tera de ser precedida de marcagédo (comunicada junto da equipa BE ou Coordenadora da Escola), evitando a
simultaneidade de marcacfes (afixadas em mapa na biblioteca/sala de professores). A presenca da turma
tem de implicar a planificacdo da atividade e o acompanhamento da mesma pelo educador/professor da
turma.

1.3 - Nos dias em que se realizarem atividades no espac¢o (de acordo com o PAA) o acesso podera ficar
interdito aos utilizadores.

2. - Organizacdo das areas funcionais
A - Zona de rececéo:
e atendimento, apoio aos servigos - zonas funcionais e servigo de empréstimos.
B - Zona de leitura:
e a documentacdo impressa encontra-se em livre acesso, organizada segundo a Classificacdo Decimal
Universal (C.D.U.), que agrupa as varias areas do saber e identificadas nas estantes e prateleiras.

e permite a leitura orientada (mesas) e mais informal (puffs).

11
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e a documentacdo, depois de consultada, deve ser colocada na caixa dos livros (ndo deve ser
arrumada pelos utilizadores).

¢ todas as obras podem ser requisitadas para empréstimo domiciliario, com excecao:

» obras de referéncia (enciclopédias, dicionarios, atlas, guias);

» obras de colecéo.

> obras consideradas de valor.

» obras em mau estado de conservagéo.

» obras que sirvam de consulta habitual ou de material de apoio das aulas.
Servigos de empréstimo

e 0 prazo de empréstimo domiciliario aos alunos é de 15 dias, sendo este realizado pela equipa BE ou
professor da turma (com registo no dossier/ficha por turma).

e 0s educadores/professores podem realizar empréstimo até 20 dias, sendo obrigatério que registem
no dossier/ficha por professor os dados desse empréstimo.

e 0 empréstimo de livros ndo serd permitido nas seguintes situac¢des: aluno ndo autorizado pelo EE
(estes terdo de dar consentimento através de via propria), ndo cumprimento dos prazos ou falta de
cuidado no manuseamento dos livros.

e 0 empréstimo nao sera feito a partir da penultima semana de aula do terceiro periodo (todos os livros
tém de ser devolvidos pelos utilizadores até ao final das aulas).

e em caso de perda ou dano o utilizador, ou o respetivo encarregado de educacdo, tera de substituir
um volume igual ao danificado ou reembolsar da quantia equivalente ao preco da obra no mercado.

e nao havendo devolucédo da obra requisitada dentro do prazo estipulado, seréo aplicadas as seguintes
disposicdes:

- notificacéo através do educador/professor titular;
- aviso por email ao EE (através do professor/professora bibliotecéria);
- contacto por via telefonica.
e caso nédo seja feita a devolucéo ou a restituicdo de um exemplar/valor idéntico, o utilizador
nao podera voltar a realizar empréstimo domiciliario.
C - Zona audio/video:
e consulta dos recursos audio e video, divulgados em expositor proprio organizado por temas.
e pode ser feita em pequeno ou grande grupo.
e 0 material audio e video nao pode ser requisitado para empréstimo domiciliario (alunos).
D - Zona informatica:
e 0 equipamento informatico serd utilizado com o apoio do professor ou equipa da BE.
e cada posto informatico ndo podera ser utilizado por mais de dois utilizadores em simultaneo.
e agravagdo de documentos no disco do computador ndo é permitida, devendo os ficheiros produzidos
ser enviados para o email, e em ultimo caso, em suportes amoviveis (pen-drives).
e ndo é permitida a alteracé@o das configuracdes de acesso ou outras.
E - Zona de producéo:

e trabalho (individual, pares ou grupo) e de projecéo (projetor).
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A- Gabinete

1. - Este espaco, que se localiza na BE, é utilizado como gabinete de coordenacéo, arquivo e armazém de
material/equipamento diverso de suporte as atividades realizadas. Contém também uma bolsa de titulos de
leitura a par (Portugués), para além de uma bolsa de manuais escolares para empréstimo aos alunos.

2. - Nesta zona é feito o tratamento técnico da documentacédo (manual e informatico — DocBase), assim como

tarefas de gestdo/coordenacéo, avaliacao dos servicos e reunies de trabalho.

3. - O acesso ndo € permitido a pessoas estranhas aos servi¢os, a ndo ser que autorizadas pela coordenacéo

ou Dire¢éo.

B — Galeria de Exposicdes
1. - A galeria de exposicdes temporarias constitui um dos servigos apoiados pelas BE, no desenvolvimento do
curriculo, cultura e formagéo e servindo a comunidade escolar e educativa.
2. — As normas gerais de utilizagéo sédo:
a) Requisitar o espaco, em impresso proprio com a indicagdo do(s) dia(s), numero de painéis a
disponibilizar, tema/projeto e professor/grupo/projeto responsavel;
b) Marcar até 1 semana e, excecionalmente, quinze dias;
c) A coordenacdo da BE reserva o direito de gerir algumas marcacdes, com o objetivo de procurar
salvaguardar a representagao/participacdo de todos os interessados;
d) A montagem, desmontagem, manutencéo e vigilancia das exposi¢des é da responsabilidade do(s)
organizador(es);

e) Qualquer anomalia, dificuldade ou problema devera ser comunicada a coordenacéo das BE.

C - Auditério
1. - Este espago permite uma utilizagdo diversificada para a comunidade escolar e educativa. Apresenta uma
estrutura em anfiteatro, com uma lotagdo superior (65 lugares) a das salas normais, equipada

permanentemente com diversos recursos audiovisuais.

D - Sala de Informatica

1. - Recurso composto por 1 sala com equipamento informatico destinado a utilizagcdo da comunidade,
permitindo dois alunos para cada posto de trabalho.

2. — Definem-se como espacos privilegiados de apoio a formacgéo continua do pessoal discente, docente e

ndo docente, nomeadamente na &rea das novas Tecnologias de Informa¢éo e Comunicagéo.
3. — As normas gerais de utilizacdo séo:
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a) Marcar previamente (semanalmente) na BE, em folha especifica para o efeito;
b) Reger-se pelas normas de respeito e principios de higiene;
¢) Qualquer dano ou avaria devera ser prontamente comunicado a coordenacdo da BE e devera ser

sujeita a penalizacéo correspondente.

Reserva-se a coordenacéo da BE o direito de:
a) Decidir nos casos omissos neste regulamento;
b) Recusar qualquer pedido que levante suspeitas ou suscite inseguran¢gas quanto ao pleno
cumprimento das clausulas acordadas.

Sociedade Portuguesa de Autores (Direitos de Autor)

e Em regra, qualquer utilizacdo de uma obra implica a obtencédo de autorizagcdo dos respetivos autores,
bem como o pagamento da contraprestacédo econdémica que lhes é devida por essa mesma utilizacao.

e Sendo esta a regra geral, o artigo 75° do CDADC prevé um conjunto de situagdes de utilizacéo livre, o
que significa que as obras poderéo ser utilizadas sem autorizagéo dos respetivos autores.

e Aalineaf) do n.° 2 deste artigo 75° estabelece que ¢ licita, sem o consentimento do autor, a
reproducdo, distribuicdo e disponibilizagédo publica para fins de ensino e educacéo, de partes de uma
obra publicada, contando que se destinem exclusivamente aos objetivos do ensino nesses
estabelecimentos e ndo tenham por objetivo a obtengdo de uma vantagem econdémica ou comercial,
direta ou indireta.

e Porém, esta norma ndo tem aplicagdo quando as utilizag6es pretendidas véo além do permitido: a
intencdo de disponibilizar obras de autores na integra, em péginas de facebook, blogue e instagram.

¢ Ora, conforme determina o art. supra citado, a disponibilizacéo livre da obra para fins de ensino, deve
ser de uma parte de obra publicada e, nos termos do n.° 2 do art. 76° do CDADC, a citacdo ndo pode
ser tdo extensa que prejudique o interesse por aquela obra. Assim, a disponibilizagdo publica da obra
na integra ndo é licita sem o consentimento do autor.

Se para além da intengdo ser disponibilizar obras integrais, se pretender fazé-lo em redes publicas de
livre acesso, isso colide com a autorizacdo cedida por via do art. 75°, n.° 2, alinea f), uma vez que a
disponibilizacdo permitida se destina exclusivamente aos objetivos do ensino nesses
estabelecimentos. Assim, a aplicar esta norma, a disponibilizacdo de parte das obras, s6 poderia ser

nos circuitos internos e fechados das escolas.

Revisto em setembro 21
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